
คู่มือการปฏิบัติงานสาธารณสุข 

๑. งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 

 งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม มหีนา้ที่รับผิดชอบ งานการวางแผนการสาธารณสุขอนามัย และ 

สิ่งแวดล้อม การควบคุมบ าบดัน้ำเสียระบบการรักษาความสะอาดคคูลองระบายนำ้ และมลพิษทางอากาศ งาน 

ตรวจสอบและอนญุาต ตามข้อบังคับตำบลซึ่งออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข การวางแผน ควบคุม 

การปฏิบัติงานและประเมินผลตามแผนการบริหาร งานบุคคล งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและงานท่ีไดร้ับมอบหมาย 

๒. งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 

 งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข มีหน้าที่รับผิดชอบ งานเผยแพร่ฝึกอบรมการใหสุ้ขศึกษา 

ประสานงานสาธารณสุขในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล งานส่งเสรมิสุขภาพ งานปรับปรุงดูแลรักษารกัษา 

สวนสาธารณะ สนามเด็กเล่น สวนสุขภาพ การป้องกัน และบำบัดโรค การสวสัดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 

การป้องกันและบำบดัยาเสพติด งานทันตสาธารณสุข เภสัชกรรม งานส่งเสริมการอนามัย งานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 

และงานท่ีไดร้ับมอบหมาย 

๓. งานรักษาความสะอาด 

งานรักษาความสะอาด มีหน้าทีร่ับผิดชอบ งานระบบรักษาความสะอาด ระบบการจัดเก็บขยะ 

มูลฝอย งานวินิจฉัยปัญหาทางวิชาการ สุขาภบิาล กำหนดนโยบายวางแผนงานและด าเนินงานวิชาการ 

สุขาภิบาลตามแผนงานวัดและประเมินผลการดำเนินงานสุขาภิบาล กำหนด ระบบและวิธีการด้านนิเทศและ 

งานวิชาการสุขาภิบาลศึกษา/ค้นคว้าวิจัยด้านวิชาการสุขาภิบาล จัดสอนและอบรมด้านการ สุขาภิบาลทั่วไป 

รับเรื่องราว ร้องเรียนร้องทุกข์เพื่อตรวจสอบแกไ้ขปัญหาเหตรุำคาญ ตลอดจนทำรายงานผลการปฏิบตัิงาน 

ให้คำปรึกษา แนะนำปรบัปรุงแก้ไข ตอบปัญหา และชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าท่ีงานอ่ืน ๆ 

ที่เกี่ยวข้อง และงานท่ีได้รับมอบหมาย 

๔. งานธุรการ 

งานธุรการ มีหน้าที่รับผิดชอบ งานสารบรรณของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม งานดูแล 

รักษาจัดเตรียมและควบคุมการเบกิจ่ายวัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและอำนวยความสะดวกในด้านงานสาธารณสุข 

ทั้งภายในสำนักงานและประชาชน จัดทำทะเบียนคมุงบประมาณรายจ่ายประจำปี จัดทำฎีกาเบิกจา่ยทุก 

ประเภทของกองสาธารณสุข จัดทำเอกสารการจัดซื้อ จัดจ้าง ของงานสาธารณสุข และงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องหรือ 

ตามที่ได้รับมอบหมาย 


